Guatemala, 50 de Se p‘ iembre del 2014

Senor:

Francisco Javier Antonio Arddn Quezada.
Viceministro del Deporte y la Recreacion.
Su Despacho.

Estimado Sefor Ardon:

De la manera mas atenia me dirijo a usted, en ocasion de presentarle mi informe de

actividades confarme lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos
Prafesionales nitmero 1615-2014, aprobado medianie el Acuerdo Ministerial numero 739-
2014, correspondienie al mes de Septiembre del 2014; v para el cobro de mis honorarios estay
presentando ja factura No. 00009 serie “B”.

Carles Alfredo Zamora Garcla.

ATRIBUCIONES:

-]

ANALIZAR, REVISAR Y VERIFICAR LA DOCUMENTACION PARA EL CUMPLIMIENTO DE LA
LEGISLACION VIGENTE, PARA LA LIGUIDACION RESPECTIVA.

INVESTIGAR Y RECOPILAR BASES LEGALES, DENTRO Y FUERA DE LA INSTITUCION QUE
SIRVA DE HERRAMIENTAS PARA LA OPTIMIZACION DE LABORES

APOYAR EN EL SEGUIMIENTO DE LAS ACTIVIDADES POR EL DEPARTAMENTO
FINANCIERO.

RECEPCION Y SEGUIMIENTO DEL TRAMITE DE PAGO DE TELGUA{SOLICITUD DE GASTOS ¥
RAZONAMIENTOS )

SOLICITUD DE SUMINISTROS DE CONSUNMO DIARIO
SOLICITUD BE SUMINISTROS DE LIMPIZZA

RECEPCION Y SEGUIMIENTO DEL TRAMITE DE PAGO DE EMPAGUA (GERONA Y CAMPOS
DEL ROOSEVELT)

RECEPCION Y SEGUIMIENTO DEL TRAMITE DE PAGO DE TIGO {SOLICITUD DE GASTOS Y
RAZONAMIENTOS )

RECEPCION Y SEGUIMIENTO DEL TRAMITE DE PAGO DE EMPRESA DE FUMIGACION ACME
(SOLICITUD DE GASTOS Y RAZONAMIENTOS )

SOLICITUD DE GASTOS Y RAZONAMIENTOS DE LAS FACTURAS DE MANTENIMIENTO DE
LA PLANTA ELECTRICA.
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